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3. Elaborar documentos de texto que incorporan objetos generados por otras aplicaciones 





3. Compartir recursos en red mediante herramientas de cómputo. 





TERCERA 


Elaborar documentos  mediante el empleo de las características avanzadas de la aplicación computo.





2. Implementar operaciones automatizadas en la elaboración de documentos de texto.





1. Adaptar las características del procesador de textos a la forma del trabajo del usuario. 





3. Resguardar la información y sus medios de almacenamiento. 





2. Contribuir a la conservación del equipo y al uso racional de los insumos. 





1. Contribuir a que el lugar de trabajo sea seguro para las personas y el equipo. 





2. Operar el hardware para el manejo de aplicaciones de oficina. 





1. Emplear el sistema operativo y las utilerías para el manejo de aplicaciones de oficina.





ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIÓN MEDIANTE EL EMPLEO DE LAS CARACTERÍSTICAS AVANZADAS DE APLICACIONES DE CÓMPUTO.








PRIMERA Preservar el equipo de cómputo, insumos, información y el lugar de trabajo. 








SEGUNDA 


Operar las herramientas de cómputo en ambiente de red. 





ELEMENTOS





UNIDADES





CALIFICACIÓN





ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS Y COMUNICACIÓN MEDIANTE EL EMPLEO DE LAS CARACTERÍSTICAS AVANZADAS DE APLICACIONES DE CÓMPUTO.








3. Organizar mensajes de correo electrónico





SEXTA


Establecer comunicación mediante correo electrónico





2. Establecer comunicación mediante correo electrónico 





1. Adaptar las características de aplicaciones de correo electrónico a la forma de trabajo del usuario 





3. Elaborar presentaciones gráficas que contengan objetos de animación, audio y vídeo  





QUINTA 


Elaborar presentaciones gráficas mediante el empleo de las características avanzadas de la aplicación computo.





2. Implementar operaciones automatizadas en la elaboración de presentaciones gráficas 





1. Adaptar las características del presentador gráfico a la forma de trabajo de usuario 





4. Obtener información de tablas en hojas de cálculo 








3. Representar los datos de una hoja de cálculo mediante gráficas de uso específico. 





2. Implementar operaciones automatizadas en la elaboración de hojas de cálculo 





1. Apartar las características de la aplicación de la hoja de cálculo a la forma de trabajo del usuario. 





CUARTA


 Elaborar hojas de cálculo mediante el empleo de las características avanzadas de aplicaciones computo.





ELEMENTOS





UNIDADES





CALIFICACIÓN
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